
Tagesseminare
2|2026

bbz. bildung - beratung - zukunft

Interessante Förderprogramme 

für Ihre Weiterbildung:

• www.bildungsscheck.nrw.de

• www.qualischeck.rlp.de

• Bildungsurlaub

Arbeitsrecht / Vertragsrecht / Neue Rechtsvorschriften | Arbeitsschutz und Arbeitssicher- 

heit | Ausbilder und Ausbildungsbeauftragte | Außenwirtschaft | Auszubildende und Be-

rufseinsteiger | Digitalisierung und KI Künstliche Intelligenz | Einkauf und Logistik | Finanz- 

und Rechnungswesen | Betriebliches Gesundheitsmanagement | Immobilienwirtschaft  

Marketing / Verkauf / Werbung | Nachhaltigkeit und Umweltschutz | Officemanagement 

und Assistenz | Persönliche Arbeits- und Führungstechniken / Persönlichkeitsentwicklung      

Personalwesen | Qualitätsmanagement | Steuern | Technik | Unternehmensführung und 

Management 



Thema	 Datum /	 Preis  zzgl. MwSt.
Referent/-in	 Kenn-Nr.	 [inkl. MwSt.]

2
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Unternehmensführung und ManagementUnternehmensführung und Management
Der Schlüssel zur zukunftsfähigen Organisation - 
Prozessdigitalisierung umsetzen
Jutta Hering M.A. - Organisationsberatung  
& Change Management

07.09.2026
s012609

340,-
[404,60]

Lean Administration Methoden - ONLINE
Heiko Müller, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

19.10.2026
s252605

340,-
[404,60]

5S-Methode - ONLINE
Sven Schlotes, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

19.10.2026
s252606

340,-
[404,60]

Shopfloor Management - ONLINE
Sven Schlotes, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

20.10.2026
s252607

340,-
[404,60]

Professionelles Liquiditätsmanagement - ONLINE
Liquiditätsmanagement in komplexen Situationen
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

21.10.2026
s012607

340,-
[404,60]

Wertstrom Management - ONLINE
Sven Schlotes, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

21.10. + 
22.10.2026
s252608

680,-
[809,20]

Integrierte Managementsysteme - ONLINE 
Wilhelm Floer, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

06.11.2026
s012613

340,-
[404,60]

Interne Audits mal anders –  
Effizienzsteigernd und normkonform - ONLINE 
Wilhelm Floer, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

13.11.2026
s012614

340,-
[404,60]

Grundlagen DIN EN ISO 50001 - 
Energiemanagementsysteme - ONLINE
Wilhelm Floer, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

30.11.2026
s012615

340,-
[404,60]

SteuernSteuern
Das aktuelle Reisekosten- und Bewirtungsrecht
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

14.10.2026
s052612

320,- 
[380,80]

Das aktuelle Reisekosten- und Bewirtungsrecht 
- ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

15.10.2026
s052623

320,- 
[380,80]

Aktuelles zum Jahreswechsel im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

04.12.2026
s052613

320,- 
[380,80]

Aktuelles zum Jahreswechsel im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht - ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

07.12.2026
s052625

320,- 
[380,80]

Aktuelles zum Jahreswechsel im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht - ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

22.12.2026
s052626
+ weitere 
Termine

320,- 
[380,80]
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PersonalwesenPersonalwesen
Human Resources Management Teil 1 -  
Übersicht HR Management, externes und internes 
Personalmarketing
Gaby Maier-Saray, HR Consultant, Aschaffenburg

23.09.2026
s072611

340,-
[404,60]

Stolperfalle Geringfügige Beschäftigung -  
Minijob und Mindestlohn - ONLINE	
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

24.09.2026
s072619

340,-
[404,60]

Human Resources Management Teil 2 -  
Recruiting, Compensation & Benefits, 
Personalcontrolling	 
Gaby Maier-Saray, HR Consultant, Aschaffenburg

07.10.2026
s072612

340,-
[404,60]

Human Resources Management Teil 3 - 
Personalentwicklung, Personaladministration	
Gaby Maier-Saray, HR Consultant, Aschaffenburg

15.10.2026
s072613

340,-
[404,60]

Personaleinsatz und Schichtbetrieb flexibilisieren	
Dr.-Ing. Stefan Gerlach, Stuttgart

20.10. + 
21.10.2026
s072618

680,- 
[809,20]

Mitarbeiterjahresgespräche zielgerichtet vorbereiten 
und führen 
Lars Meffert M.A., Kirchen

12.11.2026
s032640

340,-
[404,60]

Marketing/Verkauf/WerbungMarketing/Verkauf/Werbung
Professionelles Verhalten im (technischen) 
Kundenservice	  
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und Management-
trainerin, Ulrichstein

08.09.2026
s102606

340,-
[404,60]

Der verkaufsaktive Innendienst	  
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und Management-
trainerin, Ulrichstein

15.09.2026
s102607

340,-
[404,60]

Strategisches Key Account Management	 
Dr. Carsten Stork, Aura Negotiation Consulting

21.09. + 
22.09.2026
s102613

680,-
[809,20]

Professionell Verhandeln im Key Account	  
Dr. Carsten Stork, Aura Negotiation Consulting 

12.10. + 
13.10.2026
s102614

680,-
[809,20]

Die Macht hinter dem JA -  
Anatomie der Kundenentscheidung	  
Hans-Peter Reuß, Kommunikations- und Verkaufstrainer, 
Hofheim

29.10.2026
s102616    

340,-
[404,60]

Erfolgreich Telefonieren im Vertrieb	  
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und Management-
trainerin, Ulrichstein

10.11.2026
s102608

340,-
[404,60]

Reklamations- und Beschwerdemanagement	
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und Management-
trainerin, Ulrichstein

11.11.2026
s102609

340,-
[404,60]

Gesprächsführung im operativen Vertrieb	  
Dr. Carsten Stork, Aura Negotiation Consulting

16.11. + 
17.11.2026
s102615

680,-
[809,20]

Messe-Training - Das erfolgreiche Messegespräch	
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

27.01.2027
s032701

340,-
[404,60]
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Persönliche Arbeits- und Führungstechniken, Persönliche Arbeits- und Führungstechniken, 
PersönlichkeitsentwicklungPersönlichkeitsentwicklung
Den Umgang mit schwierigen Situationen und 
Menschen meistern	
Dipl.-Handelslehrer Nikolaus Rohr, Oldenburg

15.09.2026
s032619

340,-
[404,60]

POWER-Rhetorik - Schlagfertigkeitstraining	
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und Management-
trainerin, Ulrichstein

16.09.2026
s032610

340,-
[404,60]

Crash-Kurs 1: Professionell und souverän 
verhandeln - ONLINE	
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

16.09.2026
(8.30-12 Uhr)
s032631

240,- 
[285,60]

Feedback geben und nehmen –  
klar, wertschätzend, wirksam	
Sandra Schumann, Dipl.-Pädagogin, Engelskirchen

17.09.2026
s032644  

340,-
[404,60]

Crash-Kurs 2: Erfolgreiche Kommunikation in 
Verhandlungen - ONLINE
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

23.09.2026
(8.30-12 Uhr)
s032632

240,- 
[285,60]

Mein typisches Arbeitsverhalten erkennen und 
verbessern mit der D.I.S.G.-Methode	  
Dirk Schöps, Siegen

23.09.2026
s032607

340,-
[404,60]

Prioritäten setzen, Ziele erreichen: Individuelles 
Selbst- und Zeitmanagement für Deinen Erfolg	
Jutta Hering M.A. - Organisationsberatung  
& Change Management

28.09.2026
s032627

340,-
[404,60]

Crash Kurs 3: Umgang mit Krisen und 
Nachverhandlungen - ONLINE	  
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

30.09.2026
(8.30-12 Uhr)
s032633

240,- 
[285,60]

Führungstraining 
für gewerbliche Führungskräfte - Basisseminar	
Lars Meffert M.A., Kirchen

30.09. + 
01.10.2026
s032639

680,-
[809,20]

Mentale Stärke - starke Persönlichkeit	
Susanne Jud, Sport- und Business-Coach, Neunkirchen

07.10.2026
s032642

340,-
[404,60]

Blackbox Mensch - Menschen entschlüsseln! 
- Teil 3	
Hans-Peter Reuß, Kommunikations- und Verkaufs-
trainer, Hofheim

28.10.2026
s032638  

340,-
[404,60]

Keine Panik bei Ausfällen - 
Teams handlungsfähig halten	
Sandra Schumann, Dipl.-Pädagogin, Engelskirchen

10.11.2026
s032645  

340,-
[404,60]

Führungskommunikation 
für die mittlere Führungsebene	
Lars Meffert M.A., Kirchen

17.11.2026
s032647  

340,-
[404,60]

Mentale Stärke - starke Persönlichkeit
- Aufbauseminar	
Susanne Jud, Sport- und Business-Coach, Neunkirchen

18.11.2026
s032643

340,-
[404,60]
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Basisseminar für Führungskräfte	
Lars Meffert M.A., Kirchen

26.11. + 
27.11.2026
s032641

680,-
[809,20]

Sag, was du meinst - ohne Missverständnisse	
Sandra Schumann, Dipl.-Pädagogin, Engelskirchen

10.12.2026
s032646  

340,-
[404,60]

Finanz- und RechnungswesenFinanz- und Rechnungswesen
Anlagenbuchhaltung - Basiswissen für Neueinsteiger 
und Umsteiger - ONLINE 
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch

24.08.2026
s042605

340,-
[404,60]

IT-Projekte buchhalterisch begleiten - von der 
Planung bis zur Bilanzierung - ONLINE	 
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch

02.09.2026
s042606

340,-
[404,60]

Bilanzen lesen, interpretieren und kommunizieren	
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

09.09.2026
s042627

340,-
[404,60]

KI im Rechnungswesen - Hype oder Hilfe? - ONLINE          
Der sinnvolle Einsatz der KI im Rechnungswesen	
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

21.09.2026
(8.30-12 Uhr)
s042624

240,-
[285,60]

Digitalisierung des Rechnungswesens - ONLINE	
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

29.09.2026
s042616

340,-
[404,60]

Cybersicherheit im Rechnungswesen - ONLINE	
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

12.10.2026
(8.30-12 Uhr)
s042613

240,-
[285,60]

Die betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)  
lesen, verstehen, handeln - ONLINE	  
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

20.10.2026
s042638

340,-
[404,60]

Anlagenbuchhaltung - Update 2026 - ONLINE	 Uwe 
Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch

03.11.2026
s042607

340,-
[404,60]

Elektronische Rechnungsabwicklung mit ZUGFeRD 
und XRechnung - Die verpflichtende E-Rechnung 
kommt! - ONLINE	  
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

04.11.2026
s042620

340,-
[404,60]

Umsatzsteuer - Basisseminar mit Neuerungen 
2026/2027 - ONLINE	  
Lukas Hechl, Leibrecht Consulting, Krailling 

04.11.2026
s052628

340,-
[404,60]

Die Gebäudeabschreibung - Tücken, Fehlerquellen 
und Neuerungen - ONLINE	  
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch 

06.11.2026
(8.30-13 Uhr)
s042608

240,-
[285,60]

Anlagevermögen: Gebäude und Betriebsvor-
richtungen – planen, bewerten und bilanzieren - 
ONLINE	  
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch 

27.11.2026
s042609

340,-
[404,60]

KI im Rechnungswesen - Hype oder Hilfe? - ONLINE 
Der sinnvolle Einsatz der KI im Rechnungswesen	  
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

30.11.2026
(8.30-12 Uhr)
s042625

240,-
[285,60]
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Betriebliches GesundheitsmanagementBetriebliches Gesundheitsmanagement
Qualifizierung BEM-Beauftragter / BEM-
Koordinator - BEM Module 1 - 4	  
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

03.09. - 
06.11.2026
s072614

2.040,-
[2.427,60]

BEM Modul 1 - Einführung und Koordination 
beruflicher Wiedereingliederung	  
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

03.09. + 
04.09.2026
s072615

680,-
[809,20]

Überforderung durch Digitalisierung vermeiden - 
ONLINE	  
Katharina Ogilvie, Wirtschaftspsychologin, München

22.09.2026
(9-13 Uhr)
s202606  

240,-
[285,60]

BEM Modul 2 - Leistungswandlung und 
Arbeitsgestaltung	  
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

01.10. + 
02.10.2026
s072616

680,-
[809,20]

MenoPower - entspannter in den Wechseljahren	
Petra Völkel, Resilienzcoach, Gesundheitstrainerin, Siegen

09.10.2026
s202604  

340,-
[404,60]

MenoPower - entspannter in den Wechseljahren	
Petra Völkel, Resilienzcoach, Gesundheitstrainerin, Siegen

03.11.2026
s202605  

340,-
[404,60]

BEM Modul 3 + Modul 4 - Sozialversicherungs-
träger und Leistungen + Evaluation	  
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

05.11. + 
06.11.2026
s072617

680,-
[809,20]

Resilienz verstehen und aktiv stärken	  
Anna Simon, Coaching & Beratung für mentale 
Gesundheit, Siegen

24.11.2026
s202603  

340,-
[404,60]

Umsatzsteuer - Update 2027 - ONLINE	 
Lukas Hechl, Leibrecht Consulting, Krailling 

02.12.2026
s052629

340,-
[404,60]

Digitalisierung des Rechnungswesens - ONLINE	
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

17.12.2026
s042617

340,-
[404,60]

Der Jahresabschluss im Anlagevermögen nach HB, 
StB und IFRS - ONLINE	  
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch 

22.12.2026
s042610

340,-
[404,60]

QualitätsmanagementQualitätsmanagement
8D Report - Systematische Problemlösung - ONLINE	
Matthias Müller, Hagen Consulting & Training GmbH, 
Siegburg

05.10.2026	
s242604

340,-
[404,60]

FMEA - Fehlermöglichkeiten und Einflussanalyse - 
ONLINE	
Matthias Müller, Hagen Consulting & Training GmbH, 
Siegburg

06.10.2026	
s242605

340,-
[404,60]

DIN EN ISO 9001:2015 Grundlagen - ONLINE	
Matthias Müller, Hagen Consulting & Training GmbH, 
Siegburg

08.10.2026	
s242606

340,-
[404,60]
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Einkauf und LogistikEinkauf und Logistik
Grundlagen des Einkaufs	  
Dr. Carsten Stork, Aura Negotiation Consulting

07.09. + 
08.09.2026	
s082611

680,-
[809,20]

Verhandlungstraining für Einkäufer - Basisseminar	
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

29.09. + 
30.09.2026	
s032605

680,-
[809,20]

Kommunikation in Einkaufsverhandlungen	  
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

05.10. + 
06.10.2026	
s082612

680,-
[809,20]

Einkauf von Frachten für Neu- und Quereinsteiger	
Thomas Bäumerich, Bergisch Gladbach

28.10.2026	
s082608

340,-
[404,60]

Grundlagen der Logistik - Basiswissen 2	
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

17.11.2026	
s082602

340,-
[404,60]

Verhandlungstraining für Einkäufer - 
Aufbauseminar	  
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

18.11. + 
19.11.2026	
s032606

680,-
[809,20]

Nachhaltigkeit und UmweltschutzNachhaltigkeit und Umweltschutz
Schnellstart Nachhaltigkeit: Prinzipien, Normen und 
Ziele - ONLINE	  
Reik Seifert, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

16.09.2026	
s232605

340,-
[404,60]

Sorgfaltspflicht in der Lieferkette - ONLINE	
Reik Seifert, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

17.09.2026	
s232606

340,-
[404,60]

CO2 Fußabdruck Scope 1, 2, 3 - ONLINE	Reik Seifert, 
Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

06.10.2026	
s232607

340,-
[404,60]

Grundlagen DIN EN ISO 14001: 
Umweltmanagementsysteme - ONLINE	  
Reik Seifert, Hagen Consulting & Training GmbH, Siegburg

07.10.2026	
s232608

340,-
[404,60]

Digitalisierung und KI Künstliche IntelligenzDigitalisierung und KI Künstliche Intelligenz
Basisworkshop KI am Beispiel ChatGPT	  
Isabelle Gadelmayer, Businessinnovation, Meinerzhagen

17.09.2026
s222605

340,-
[404,60]

LinkedIn-Beiträge im B2B mit KI erstellen	
Isabelle Gadelmayer, Businessinnovation, Meinerzhagen

08.10.2026
s222608

340,-
[404,60]

KI im Unternehmen einsetzen -  
rechtssicher und praxisnah	  
Hendrik-Peter Pascheke, Business Transformation 
Expert, Netphen

15.10.2026
s222609  

340,-
[404,60]

Basisworkshop KI am Beispiel ChatGPT	  
Isabelle Gadelmayer, Businessinnovation, Meinerzhagen

26.11.2026
s222606

340,-
[404,60]
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AußenwirtschaftAußenwirtschaft
Genehmigungscodierung und Exportkontrolle –  
Das Internet als effektives Tool nutzen	  
Dipl.-Finanzwirt Frank Laufert, Lohmar

07.09.2026	
s112624

320,-
[380,80]

Grundseminar Export (Exporttechnik 1)	  
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

10.09.2026	
s112611

320,-
[380,80]

Abwicklung von Exportgeschäften (Exporttechnik 2)	
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

30.09.2026	
s112612

320,-
[380,80]

Grundlagen des Zollrechts - Zollrechtliche 
Fachbegriffe verständlich erklärt	  
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

01.10.2026	
s112613

320,-
[380,80]

Grundlagen der Importverzollung - ONLINE	  
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

01.10.2026	
s112630

320,-
[380,80]

Erfolgreich Waren aus China importieren - ONLINE	
Ekkehard Hoffmann, China Import Consult, Essen

13.10.2026	
s112640

320,-
[380,80]

Praktische Übungen in der Erstellung kompletter 
Versanddokumente und Zollanmeldungen für EU  
und Drittländer (Exporttechnik 3)	  
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

04.11.2026	
s112614

320,-
[380,80]

Der Zollbeauftragte im Unternehmen - Rechte und 
Pflichten - ONLINE	 
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

05.11.2026	
s112631

320,-
[380,80]

Umsatzsteuer im Außenwirtschaftsverkehr - 
topaktuell	  
Dipl.-Kaufmann (FH) Tobias Heidelbach, Erkrath

05.11.2026	
s112636

320,-
[380,80]

Zollmanagement und Organisation von Zollprozessen 
– Aufgaben und Haftung der Verantwortlichen - 
ONLINE	  
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

17.11.2026 
(8.30-12 Uhr)	
s112632

220,-
[261,80]

Besondere Zollverfahren: Aktive Veredelung/Passive 
Veredelung, Reparaturen, Rückwaren - ONLINE	
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

17.11.2026
(13-16.30 Uhr)	
s112633

220,-
[261,80]

Reihen- und Dreiecksgeschäfte -  
Aufbauseminar Umsatzsteuer	 
Dipl.-Kaufmann (FH) Tobias Heidelbach, Erkrath

19.11.2026	
s112637

320,-
[380,80]

Akkreditive in der Praxis von A - Z mit praktischen 
Übungen und Fallbeispielen (Exporttechnik 4)	  
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

25.11.2026	
s112615

320,-
[380,80]

Export im Vertrieb - Basiswissen für erfolgreiche 
Vertriebsmitarbeiter	  
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

26.11.2026	
s112616

320,-
[380,80]

Die Praxis der Exportkontrolle - Grundlagen und 
Prüfschritte für eine erfolgreiche Ausfuhr	  
Dipl.-Finanzwirt Frank Laufert, Lohmar

30.11.2026	
s112625

320,-
[380,80]

Aktuelle Änderungen im Zoll- und Außenwirt-
schaftsrecht zum Jahreswechsel 2026/2027 - 
ONLINE	  
Dipl.-Finanzwirt Volker Müller, Köln

10.12.2026	
s112641 
+ weitere 
Termine

320,-
[380,80]
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Aktuelle Änderungen im Zoll- und Außenwirt-
schaftsrecht zum Jahreswechsel 2026/2027	  
Dipl.-Finanzwirt Volker Müller, Köln

26.01.2027	
s112701
+ weitere 
Termine

320,-
[380,80]

Lieferantenerklärung aktuell	  
Dr. Ralf Ruprecht, Heidelberg

04.02.2027	
s112704

320,-
[380,80]

ImmobilienwirtschaftImmobilienwirtschaft
Immobilienverwalter/in - Grundlagen	  
Dipl.-Ing. (FH) Guido Hubatsch, Köln

14.09. + 
15.09.2026	
s192615

680,-
[809,20]

Nebenkostenabrechnung 2026	  
Dipl.-Ing. (FH) Guido Hubatsch, Köln

16.09.2026	
s192616

340,-
[404,60]

Gewerberaummietrecht aktuell - ONLINE	  
RA Árpád Farkas, Eschweiler

16.09.2026	
s192608

340,-
[404,60]

Die Nebenkostenabrechnung - ONLINE	 
RA Árpád Farkas, Eschweiler

30.09.2026	
s192609

340,-
[404,60]

Grundlagen der Wertermittlung von Immobilien	  
Christian Seip, Zertifizierter Immobilien-
Sachverständiger, Bochum

04.11.2026	
s192617

340,-
[404,60]

Instandhaltungsstau Wohnungseigentum	  
Christian Seip, Zertifizierter Immobilien-
Sachverständiger, Bochum

05.11.2026
(9-13 Uhr)	
s192618

240,-
[285,60]

WEG-Recht aktuell - ONLINE	  
RA Árpád Farkas, Eschweiler

11.11.2026	
s192610

340,-
[404,60]

Mietrecht aktuell - ONLINE	  
RA Árpád Farkas, Eschweiler

09.12.2026	
s192611

340,-
[404,60]

Tipps und Tricks zum (rechtlichen) Umgang mit 
schwierigen Mietern - ONLINE	  
RA Árpád Farkas, Eschweiler

22.01.2027	
s192701

340,-
[404,60]

TechnikTechnik
Elektrotechnisch unterwiesene Person (EUP)	  
Jürgen Klockner, Elektromeister, 
Kälteanlagenbauermeister, Heiligenroth

11.11.2026	
s162605

340,-
[404,60]

Jahresunterweisung für Elektrofachkräfte	  
Jürgen Klockner, Elektromeister, 
Kälteanlagenbauermeister, Heiligenroth

12.11.2026	
s162606

340,-
[404,60]

Jahresunterweisung für Elektrofachkräfte 
für festgelegte Tätigkeiten (EFKffT) und 
Elektrotechnisch unterwiesene Personen (EUP)	  
Jürgen Klockner, Elektromeister, 
Kälteanlagenbauermeister, Heiligenroth

08.12.2026
s162607

09.12.2026
s162608

340,-
[404,60]

340,-
[404,60]
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Tagesseminare Tagesseminare 2|20262|2026

Auszubildende und BerufseinsteigerAuszubildende und Berufseinsteiger
Azubi Startertage	  
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster 

05.08. + 
06.08.2026	
s182610

530,-
[630,70]

Knigge für Auszubildende - Benimm ist in	
Christiane Rolauffs, Personalentwicklung und Training, Mainz 

10.08.2026	
s182616

265,-
[315,35]

Kompetent am Telefon   	  
Dirk Schöps, Siegen 

25.08.2026	
s182605

265,-
[315,35]

Azubi Startertage	  
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster 

08.09. + 
09.09.2026	
s182611

530,-
[630,70]

Digitale Kompetenzen für Auszubildende	
Hendrik-Peter Pascheke, Business Transformation 
Expert, Netphen 

22.09.2026
s182621  

265,-
[315,35]

Azubi Startertage	  
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster 

13.10. + 
14.10.2026	
s182612

530,-
[630,70]

Geldkompetenz –  
der umsichtige Umgang mit dem eigenen Geld	  
Karlheinz Harz, Systemischer Coach (DP), Mainz 

22.10.2026
(9.00-12.30 Uhr)
s182619  

165,-
[196,35]

Selbstführung und Erfolgsgewohnheiten 
FÜR AUSZUBILDENDE	  
Carmen Breuer-Mentzel, MINDtoring®️, Wenden 

26.10.2026	
s182617

265,-
[315,35]

Rhetorik für Auszubildende	  
Lars Meffert M.A., Kirchen 

27.10.2026	
s182618

265,-
[315,35]

Briefe und E-Mails - Schreibwerkstatt für 
Auszubildende und Berufseinsteiger - ONLINE 
Sabine Kramer, Villingen-Schwenningen 

29.10.2026	
s182614

265,-
[315,35]

Kompetent am Telefon    
Dirk Schöps, Siegen 

30.10.2026	
s182606

265,-
[315,35]

Geldkompetenz –  
der umsichtige Umgang mit dem eigenen Geld 
Karlheinz Harz, Systemischer Coach (DP), Mainz 

04.11.2026
(9.00-12.30 Uhr)
s182620  

165,-
[196,35]

Kompetent am Telefon    
Dirk Schöps, Siegen 

07.12.2026	
s182607

265,-
[315,35]

Kompetent am Telefon    
Dirk Schöps, Siegen  

08.12.2026	
s182608

265,-
[315,35]

Officemanagement und AssistenzOfficemanagement und Assistenz
10 FINGERSYSTEM an weniger als einem Tag – 
„Blindes“ Schreiben mit 10 Fingern auf der Tastatur	
Gunda Heck, language4you, Wilnsdorf

13.10.2026	
s022606

340,-
[404,60]

Souveränes Repräsentieren am Telefon und bei 
Besuchern	  
Antje Barmeyer, Detmold

08.12.2026	
s022603

340,-
[404,60]

Agile Chef-Assistenz	  
Antje Barmeyer, Detmold

09.12.2026	
s022604  

340,-
[404,60]
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Diese Seminare können für die dreistufige Fortbildung im Rahmen der Ausbilder-
Akademie genutzt werden. Die Anerkennung erfolgt jedoch erst durch den Zertifizie-
rungs-/Prüfungsausschuss der IHK Siegen. Weitere Informationen finden Sie hier: 
www.ihk-ausbilder-akademie.com.

Arbeitsschutz und ArbeitssicherheitArbeitsschutz und Arbeitssicherheit
Hygiene und HACCP nach EU-Recht  
incl. Belehrung nach IFSG 
   - ONLINE (8.30-9.30 Uhr)
   - Präsenz (10-11 Uhr) 
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen 

09.09.2026

s122613
s122614

47,- 
[55,93]

Hygiene und HACCP nach EU-Recht  
incl. Belehrung nach IFSG
   - ONLINE (8.30-9.30 Uhr)
   - Präsenz (10-11 Uhr)	  
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen 

14.10.2026

s122615
s122616

47,- 
[55,93]

Gefährdungsbeurteilung Psychischer Belastungen 
(GBU-Psyche)	  
Volker Schmidt, Fachkraft für Arbeitssicherheit, Siegen 

02.11.2026	
s122609

340,- 
[404,60]

Arbeitsschutz im Homeoffice	 
Volker Schmidt, Fachkraft für Arbeitssicherheit, Siegen

03.11.2026
s122610

340,-
[404,60]

Arbeitsschutz im Unternehmen -  
Gesetzliche Grundlagen	  
Volker Schmidt, Fachkraft für Arbeitssicherheit, Siegen

09.11.2026
s122611

340,-
[404,60]

Arbeitsschutz im Unternehmen - 
Gefährdungsbeurteilung und Schaffung eines 
Arbeitsschutzmanagementsystems (AMS) 
Volker Schmidt, Fachkraft für Arbeitssicherheit, Siegen

30.11.2026
s122612

340,-
[404,60]

Ausbilder und AusbildungsbeauftragteAusbilder und Ausbildungsbeauftragte
Grundlagenschulung für Ausbildungsbeauftragte	
Lars Meffert M.A., Kirchen

24.09.2026
s172609

320,-
[380,80]

Starke Ausbilder formen starke Auszubildende!	  
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster

29.09.2026
s172607

320,-
[380,80]

Digitale Kompetenzen in der Ausbildung 
Hendrik-Peter Pascheke, Business Transformation 
Expert, Netphen

08.10.2026
s172611  

320,-
[380,80]

Vom Ausbilder zum Psychologen?  
Ja, muss das denn sein?	  
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster

03.11.2026
s172608

320,-
[380,80]

Beurteilungs-, Kritik- und Konfliktgespräche mit 
Auszubildenden führen	  
Lars Meffert M.A., Kirchen

10.12.2026
s172610

320,-
[380,80]

Problemlösefähigkeit bei Auszubildenden 
entwickeln und fördern	  
Lars Meffert M.A., Kirchen

21.01.2027
s172701  

320,-
[380,80]



2026 in unseren attraktiven Seminarräumenin unseren attraktiven Seminarräumen

Mit unserem Seminarangebot decken wir ein breites Spektrum an Fach- und Themen-
gebieten ab. Profitieren Sie von dem aktuellen Wissen und den fachlichen Erfahrungen 
unserer Referenten und Trainer. Wir freuen uns, Sie bei uns zu begrüßen!

Unsere Seminare finden von 08:30 – 16:30 Uhr statt. Hiervon abweichende Zeiten 
werden in den Seminarbestätigungen mitgeteilt. 

Newsletter
Mit dem bbz-Newsletter bleiben Sie immer auf dem neuesten Stand. Sie können indivi-
duell wählen, zu welchen Themenbereichen Sie informiert werden möchten. Senden Sie 
einfach eine E-Mail an Monja Heide: heide@bbz-siegen.de.

Gerne berate ich Sie persönlich!
Silke Meffert: 0271 89057-19 | meffert@bbz-siegen.de

Sprechen Sie uns gerne an! 
Wir erstellen Ihnen Ihr 
individuelles Angebot, 

inhaltlich und zeitlich flexibel.

Berufsbildungszentrum (bbz) der IHK Siegen
 0271 89057-0 |  info@bbz-siegen.de
 www.bbz-siegen.de |  bbz siegen
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Inhouse-Seminare

Berufsbildungszentrum (bbz) 
der IHK Siegen
Birlenbacher Hütte 10
57078 Siegen

Concorde Hotel
Kampenstr. 83
57072 Siegen


