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schaft | Betriebliches Gesundheitsmanagement
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Persönliche Arbeits- und Führungstechniken, Persönliche Arbeits- und Führungstechniken, 
PersönlichkeitsentwicklungPersönlichkeitsentwicklung
Zeit- und Selbstmanagement
Christiane Rolauffs, Personalentwicklung und Training, Mainz

23.01.2025
s032507

310,- 
[368,90]

Effektives Unterweisen und Vermitteln - für 
Wissensvermittler, Praktische Anleiter, Unterweiser 
am Arbeitsplatz
Lars Meffert M.A., Kirchen

05.02.2025
s032513

310,- 
[368,90]

ChatGPT als Personal-Assistant - Workshop – 
ONLINE
Christiane von Schönberg, erfolgsfaktor, Korschenbroich

06.02. + 
27.02.2025
(9-13 Uhr)
s032530

310,- 
[368,90]

Intensivtraining: Erfolgsfaktor Telefon
Florian Ax, Kruft

26.02.2025
s032510

310,- 
[368,90]

Führungstraining für gewerbliche Führungskräfte – 
Basisseminar
Lars Meffert M.A., Kirchen

26.02. + 
27.02.2025
s032514

620,- 
[737,80]

Crash-Kurs: Professionell und souverän verhandeln 
(Verhandlungsmanagement Teil 1) – ONLINE
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

05.03.2025
(8-11.30 Uhr)
s032525

210,- 
[249,90]

Power-Rhetorik – Schlagfertigkeitstraining
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und 
Managementtrainerin, Ulrichstein

11.03.2025
s032534

310,- 
[368,90]

Den Umgang mit schwierigen Situationen und 
Menschen meistern
Dipl.-Handelslehrer Nikolaus Rohr, Oldenburg

13.03.2025
s032536

310,- 
[368,90]

Teams erfolgreich führen und weiterentwickeln
Sandra Schumann, Dipl.-Pädagogin, systemische 
Beratung, Engelskirchen

10.03. + 
11.03.2025
s032521

620,-
[737,80]

Crash-Kurs: Erfolgreiche Kommunikation in 
Verhandlungen - Face-to-Face, digital oder via 
Telefon (Verhandlungsmanagement Teil 2) – ONLINE
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

19.03.2025
(8-11.30 Uhr)
s032526

210,- 
[249,90]

Das Potenzial eines gesunden Teams
Petra Völkel, Siegen

24.03.2025
s032509

310,- 
[368,90]

Mentale Stärke - starke Persönlichkeit
Susanne Jud, Sport- und Business-Coach, Neunkirchen

26.03.2025
s032528

310,- 
[368,90]

Führungstraining für gewerbliche Führungskräfte – 
Basisseminar
Lars Meffert M.A., Kirchen

26.03. + 
27.03.2025
s032515

620,-
[737,80]
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Blackbox Mensch - Menschen entschlüsseln! - Teil 1
Hans-Peter Reuß, Kommunikations- und Verkaufstrainer, 
Hofheim

31.03.2025
s032518

310,-
[368,90]

Blackbox Mensch - Menschen entschlüsseln! - Teil 2
Hans-Peter Reuß, Kommunikations- und Verkaufstrainer, 
Hofheim

01.04.2025
s032519

310,-
[368,90]

Crash-Kurs: Umgang mit Krisen und Nachverhand-
lungen (Verhandlungsmanagement Teil 3) – ONLINE 
Dr. Patricia Oehlschläger, Aura Negotiation Consulting

02.04.2025
(8-11.30 Uhr)
s032527

210,- 
[249,90]

Basisseminar für Führungskräfte
Lars Meffert M.A., Kirchen

03.04. + 
04.04.2025
s032516

620,- 
[737,80]

Führungskommunikation - Aufbauseminar für 
Führungskräfte
Lars Meffert M.A., Kirchen

07.05.2025
s032517

310,-
[368,90]

Führen ohne Vorgesetztenfunktion
Florian Ax,Kruft

12.05. + 
13.05.2025
s032511

620,-
[737,80]

Exzellente Kommunikation und strategische 
Gesprächsführung
Florian Ax,Kruft

14.05.2025
s032512

310,-
[368,90]

ChatGPT als Personal-Assistant - Workshop – 
ONLINE
Christiane von Schönberg, erfolgsfaktor, Korschenbroich

23.05. + 
13.06.2025
(9-13 Uhr)
s032531

310,-
[368,90]

Mein typisches Arbeitsverhalten erkennen und 
verbessern mit der D.I.S.G.-Methode
Dirk Schöps, zertifizierter D.I.S.G.-Trainer, Siegen

20.05.2025
s032520

310,-
[368,90]

Prioritäten setzen, Ziele erreichen: Individuelles 
Selbst- und Zeitmanagement für Deinen Erfolg
Jutta Hering M.A. - Organisationsberatung & Change 
Management

02.06.2025
(8-11.30 Uhr)
s032523 

310,-
[368,90]

Lösungsorientiertes Konfliktmanagement durch 
Moderation und Mediation
Gaby Maier-Saray, HR Consultant, Aschaffenburg

03.06. + 
04.06.2025
s032522

620,-
[737,80]

Mentale Stärke - starke Persönlichkeit - 
Aufbauseminar
Susanne Jud, Sport- und Business-Coach, Neunkirchen

04.06.2025
s032529

310,-
[368,90]



Thema	 Datum /	 Preis  zzgl. MwSt.
Referent/-in	 Kenn-Nr.	 [inkl. MwSt.]

4

Tagesseminare Tagesseminare 1|20251|2025

UnternehmensführungUnternehmensführung
Lean Leadership - 
Mitarbeiterführung im schlanken Unternehmen
Lars Meffert M.A., Kirchen

15.01. + 
16.01.2025
s032508

620,-
[737,80]

Professionelles Liquiditätsmanagement - ONLINE
Liquiditätsmanagement in komplexen Situationen
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

25.02.2025
s012502

310,-
[368,90]

Vertragsrecht - Verträge rechtssicher gestalten
RA Karl Stephan Födisch, Königswinter

11.03.2025
s062501

310,-
[368,90]

Der Schlüssel zur zukunftsfähigen Organisation: 
Prozessdigitalisierung umsetzen
Jutta Hering M.A. - Organisationsberatung & Change Management

07.04.2025
s012501

310,-
[368,90]

Finanz- und RechnungswesenFinanz- und Rechnungswesen
Elektronische Rechnungsabwicklung mit ZUGFeRD 
und Xrechnung - Die verpflichtende E-Rechnung 
kommt! – ONLINE
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

14.01.2025 
s042511
+ weitere Termine

310,- 
[368,90]

Digitalisierung des Rechnungswesens – ONLINE
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

27.01.2025 
s042506
+weitere Termine

310,-
[368,90]

KI im Rechnungswesen - Hype oder Hilfe? – ONLINE
Der sinnvolle Einsatz der KI im Rechnungswesen
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

03.02.2025 
(8.30-12 Uhr)
s042520
+weitere Termine

210,- 
[249,90]

Anlagenbuchhaltung - Update 2025 – ONLINE
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch

03.02.2025
s042530

310,-
[368,90]

Anlagenbuchhaltung - Basiswissen für Neueinsteiger 
und Umsteiger – ONLINE
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch

17.02.2025
s042531

310,- 
[368,90]

Cybersicherheit im Rechnungswesen – ONLINE
Dipl.-Kaufmann Jochen Treuz, Weinheim

24.02.2025 
(8.30-12 Uhr)
s042501
+weitere Termine

210,- 
[249,90]

Die betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) lesen, 
verstehen, handeln
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

26.02.2025
s042525

310,- 
[368,90]

Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung
Joachim Sukop, Wardenburg

17.03. + 
18.03.2025
s042527

620,- 
[737,80]

Lohn- und Gehaltspfändung
Joachim Sukop, Wardenburg

19.03.2025
s042528

310,- 
[368,90]

Die Gebäudeabschreibung - Tücken, Fehlerquellen 
und Neuerungen – ONLINE
Uwe Jüttner, EMA® European Management Accountant, Malsch

06.05.2025 
(8.30-13 Uhr)
s042532

210,- 
[249,90]
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Steuern/VersicherungenSteuern/Versicherungen
Aktuelles zum Jahreswechsel im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht – ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

03.01.2025
s052501

290,- 
[345,10]

Aktuelles zum Jahreswechsel im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht – ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

16.01.2025
s052502

290,- 
[345,10]

Umsatzsteuer - Update 2025 – ONLINE
Mona Schlesselmann, Steuerberaterin, Krailling

21.01.2025
s052503

290,- 
[345,10]

Aktuelles zum Jahreswechsel im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht – ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

12.02.2025
s052504

290,- 
[345,10

Praxisforum: Reisekosten- und Bewirtungsrecht
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

18.02.2025
s052505
+weitere Termine

290,- 
[345,10]

Das aktuelle Reisekosten- und Bewirtungsrecht – 
ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

20.02.2025
s052506
+weitere Termine

290,- 
[345,10]

Umsatzsteuer - Basisseminar mit Neuerungen 2025 
– ONLINE
Mona Schlesselmann, Steuerberaterin, Krailling

25.02.2025
s052508

290,- 
[345,10]

Umsatzsteuer - Update 2025 – ONLINE
Mona Schlesselmann, Steuerberaterin, Krailling

11.03.2025
s052509

290,- 
[345,10]

Marketing / Verkauf / WerbungMarketing / Verkauf / Werbung
Das erfolgreiche Messestandgespräch
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

30.01.2025
s032501

310,- 
[368,90]

Der verkaufsaktive Innendienst
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und 
Managementtrainerin, Ulrichstein

18.02.2025
s102502

310,- 
[368,90]

Reklamations- und Beschwerdemanagement
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und 
Managementtrainerin, Ulrichstein

19.02.2025
s102503

310,- 
[368,90]

Erfolgreich Telefonieren im Vertrieb
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und 
Managementtrainerin, Ulrichstein

12.03.2025
s102504

310,- 
[368,90]

Vertriebs-Workshop für Startups, Studenten und 
Beginners
Christiane von Schönberg, erfolgsfaktor, Korschenbroich

18.03., 25.03. 
+ 01.04.2025
(13-16 Uhr)
s102501

465,- 
[553,35]

KI-gestützte Strategien für den digitalen Erfolg
Christopher Wacker B.A., Wenden

21.03.2025
s152501

310,- 
[368,90]

Professionelles Verhalten im (technischen) 
Kundenservice
Andrea C. Mühlberger, Vertriebs- und 
Managementtrainerin, Ulrichstein

21.05.2025
s102505

310,- 
[368,90]
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AußenwirtschaftAußenwirtschaft
Organisation der Exportkontrolle - 
Spezialworkshop zur Erstellung der Arbeits- und 
Organisationsanweisung
Dipl.-Finanzwirt Frank Laufert, Lohmar

13.01.2025
s112520

290,- 
[345,10]

Zollmanagement und Organisation von Zollprozessen 
– Aufgaben und Haftung der Verantwortlichen – 
ONLINE
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

15.01.2025 
(8.30-12 Uhr)
s112525

190,- 
[226,10]

Intrastat Update 2025 – ONLINE
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, 
Fürth

15.01.2025
(13-16.30 Uhr)
s112526

190,- 
[226,10]

Lieferantenerklärung aktuell
Dr. Ralf Ruprecht, Heidelberg

16.01.2025
s112501

290,- 
[345,10]

Aktuelle Änderungen im Zoll- und 
Außenwirtschaftsrecht zum Jahreswechsel 2024/2025
Dipl.-Finanzwirt Volker Müller, Köln

21.01.2025
s112517

290,- 
[345,10]

ATLAS-Ausfuhr Workshop inkl. 
Unterlagencodierungen – ONLINE
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

29.01.2025
s112527

290,- 
[345,10]

Aktuelle Änderungen im Zoll- und 
Außenwirtschaftsrecht zum Jahreswechsel 2024/2025 
– ONLINE
Dipl.-Finanzwirt Volker Müller, Köln

04.02.2025
s112518

290,- 
[345,10]

Lieferantenerklärung aktuell
Dr. Ralf Ruprecht, Heidelberg

06.02.2025
s112502

290,- 
[345,10]

Grundseminar Export (Exporttechnik 1)
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

12.02.2025
s112503

290,- 
[345,10]

INCOTERMS® 2020 
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

13.02.2025
s112504

290,- 
[345,10]

Richtig tarifieren - Die Einreihung von Waren in den 
elektronischen Zolltarif – ONLINE
Karoline Weber, Zoll- und Außenwirtschaftsberatung, Fürth

18.02.2025
s112528

290,- 
[345,10]

Aktuelle Änderungen im Zoll- und 
Außenwirtschaftsrecht zum Jahreswechsel 2024/2025
Dipl.-Finanzwirt Volker Müller, Köln

20.02.2025
s112519

290,- 
[345,10]

Der Exportkontrollbeauftragte - Aufgaben und 
Verantwortlichkeiten in der täglichen Praxis
Dipl.-Finanzwirt Frank Laufert, Lohmar

10.03.2025
s112521

290,- 
[345,10]

Abwicklung von Exportgeschäften (Exporttechnik 2)
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

19.03.2025
s112505

290,- 
[345,10]

Praktische Übungen in der Erstellung kompletter 
Versanddokumente und Zollanmeldungen für EU und 
Drittländer (Exporttechnik 3)
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

09.04.2025
s112506

290,- 
[345,10]

Umsatzsteuer im Außenwirtschaftsverkehr
Dipl.-Kaufmann (FH) Tobias Heidelbach, Erkrath

08.05.2025
s112535

290,- 
[345,10]

Export im Vertrieb - Basiswissen für erfolgreiche 
Vertriebsmitarbeiter
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

21.05.2025
s112507

290,- 
[345,10]
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Reihen- und Dreiecksgeschäfte - Aufbauseminar 
Umsatzsteuer
Dipl.-Kaufmann (FH) Tobias Heidelbach, Erkrath

22.05.2025
s112536

290,- 
[345,10]

Warenursprung und Präferenzen kompakt
Dr. Ralf Ruprecht, Heidelberg

11.06. + 
12.06.2025
s112508

290,- 
[345,10]

Exportpraxis kompakt - Abwicklung von 
Exportgeschäften und praktische Übungen bei der 
Zolldokumenterstellung
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

23.06. + 
24.06.2025
s112509

580,- 
[690,20]

Akkreditive in der Praxis von A - Z mit praktischen 
Übungen und Fallbeispielen (Exporttechnik 4)
Dr. Peter Ruprecht, Heidelberg

25.06.2025
s112510

290,- 
[345,10]

Das US-(Re-)Exportrecht und das neue chinesische 
Exportkontrollgesetz
Dipl.-Finanzwirt Frank Laufert, Lohmar

30.06.2025
s112522

290,- 
[345,10]

Betriebliches GesundheitsmanagementBetriebliches Gesundheitsmanagement
BEM Modul 1 - Einführung und Koordination 
beruflicher Wiedereingliederung – ONLINE
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

20.01. + 
21.01.2025
s072501

620,-
[737,80]

Qualifizierung BEM-Beauftragter / BEM-Koordinator 
- BEM Module 1 – 4
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

03.02. - 
04.04.2025
s072502

1.860,-
[2.213,40]

BEM Modul 1 - Einführung und Koordination 
beruflicher Wiedereingliederung
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

03.02. + 
04.02.2025
s072503

620,-
[737,80]

BEM Modul 2 - Leistungswandlung und 
Arbeitsgestaltung
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

03.03. + 
04.03.2025
s072504

620,-
[737,80]

BEM Modul 3 + Modul 4 - Sozialversicherungsträger 
und Leistungen + Evaluation
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

03.04. + 
04.04.2025
s072505

620,- 
[737,80]

BEM-Refresher - UPDATE zum Betrieblichen 
Eingliederungsmanagement
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

24.04. + 
25.04.2025
s072514

620,- 
[737,80]

BEM Modul 1 - Einführung und Koordination 
beruflicher Wiedereingliederung – ONLINE
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

05.06. + 
06.06.2025
s072515

620,-
[737,80]

Qualifizierung BEM-Beauftragter / BEM-Koordinator 
- BEM Module 1 – 4
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

10.07. - 
07.10.2025
s072516

1.860,-
[2.213,40]

BEM Modul 1 - Einführung und Koordination 
beruflicher Wiedereingliederung
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

10.07. + 
11.07.2025
s072517

620,-
[737,80]

BEM Modul 2 - Leistungswandlung und 
Arbeitsgestaltung
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

01.09. + 
02.09.2025
s072518

620,-
[737,80]

BEM Modul 3 + Modul 4 - Sozialversicherungsträger 
und Leistungen + Evaluation
Daniela Marquardt, Dipl.-Pädagogin und CDMP, Siegen

06.10. + 
07.10.2025
s072519

620,- 
[737,80]
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Einkauf / MaterialwirtschaftEinkauf / Materialwirtschaft
Es gibt nur den Einen, das war einmal - Raus 
aus der Sandwichposition, der Ohnmacht 
gegen Preiserhöhungen und dem Einbruch der 
Unternehmensergebnisse
Ulrich Weigel, Trainer für SCM, strategischen und 
operativen Einkauf, Eschenburg

07.02.2025
s082510

310,- 
[368,90]

Professionelles Lieferantenmanagement (inkl. 
Strategieentwicklung, Warengruppenmanagement, 
EK Controlling und Recht für Einkäufer)
Ulrich Weigel, Trainer für SCM, strategischen und 
operativen Einkauf, Eschenburg

03.03. + 
04.03.2025
s082503

620,- 
[737,80]

Verhandlungstraining für Einkäufer - Basisseminar
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

19.03. + 
20.03.2025
s032502

620,- 
[737,80]

Grundlagen der Logistik - Basiswissen 1
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

10.04.2025
s082501

310,- 
[368,90]

Verhandlungstraining für Einkäufer - Aufbauseminar
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

12.05. + 
13.05.2025
s032503

620,- 
[737,80]

Lagerprozesse optimieren - praktische 
Verbesserungsvorschläge
Thomas Bäumerich, Bergisch Gladbach 

26.05.2025
s082506

310,- 
[368,90]

Einkauf von Frachten für Neu- und Quereinsteiger
Thomas Bäumerich, Bergisch Gladbach

02.06.2025
s082507

310,- 
[368,90]

Vom Bestellbüro zum strategischen Einkauf im 
Mittelstand
Ulrich Weigel, Trainer für SCM, strategischen und 
operativen Einkauf, Eschenburg

18.06.2025
s082504

310,- 
[368,90]

Verhandlungstraining zum Profi-Einkäufer – 
Praxisworkshop
Klaus-Dieter Holzhüter, Niederkrüchten

01.07. + 
02.07.2025
s032504

620,- 
[737,80]

 

PersonalwesenPersonalwesen
Arbeitsrecht Teil 1 - Einstellung und Kündigungen
Gaby Maier-Saray, HR Consultant, Aschaffenburg

25.02.2025
s062502

310,- 
[368,90]

Mitarbeitergespräche zielgerichtet vorbereiten 
und führen
Lars Meffert M.A., Kirchen

14.03.2025
s032537

310,- 
[368,90]

Arbeitsrecht Teil 2 - Rechte und Pflichten, 
Arbeitszeit, Arbeitsvergütung, Urlaub, Krankheit, 
Mutterschutz, Elternzeit, Pflegezeit
Gaby Maier-Saray, HR Consultant, Aschaffenburg

20.03.2025
s062503

310,- 
[368,90]

Rückkehrgespräche für Führungskräfte nach 
Erkrankung ihrer Mitarbeiter
Joachim Sukop, Wardenburg

28.04.2025
s072508

310,- 
[368,90]

Stolperfalle Geringfügige Beschäftigung - Minijob 
und Mindestlohn – ONLINE
Dipl.-Betriebswirt Thomas Leibrecht, Krailling

15.05.2025
s072507

310,- 
[368,90]
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ImmobilienwirtschaftImmobilienwirtschaft
Immobilienverwalter/in – Grundlagen
Dipl.-Ing. (FH) Guido Hubatsch, Köln

20.01. + 
21.01.2025
s192501

620,-
[737,80]

Nebenkostenabrechnung - Erstellen und Prüfen
Dipl.-Ing. (FH) Guido Hubatsch, Köln

27.01.2025
s192502

310,- 
[368,90]

Bauschäden im Gebäudebestand - erkennen, 
einschätzen und vermeiden
Dipl.-Ing. (FH) Guido Hubatsch, Köln

28.01.2025
s192503

310,- 
[368,90]

Gewerberaummietrecht aktuell – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

29.01.2025
s192505

310,- 
[368,90]

Tipps und Tricks zum (rechtlichen) Umgang mit 
schwierigen Mietern – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

19.02.2025
s192506

310,- 
[368,90]

Die Nebenkostenabrechnung – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

12.03.2025
s192507

310,- 
[368,90]

Grundlagen zum WEG-Recht – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

02.04.2025
s192508

310,- 
[368,90]

Der Wohnraummietvertrag kompakt – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

14.05.2025
s192509

310,- 
[368,90]

Die Nebenkostenabrechnung – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

18.06.2025
s192510

310,- 
[368,90]

Immobilienverwalter/in – Grundlagen
Dipl.-Ing. (FH) Guido Hubatsch, Köln

23.06. + 
24.06.2025
s192504

620,-
[737,80]

Tipps und Tricks zum (rechtlichen) Umgang mit 
schwierigen Mietern – ONLINE
RA Árpád Farkas, Eschweiler

02.07.2025
s192511

310,- 
[368,90]

Umwelt-, Arbeitsschutz und ArbeitssicherheitUmwelt-, Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit
Hygiene und HACCP nach EU-Recht incl. Belehrung 
nach IFSG - ONLINE
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen

05.02.2025
(8.30-9.30 Uhr)
s122501

43,- 
[51,17]

Hygiene und HACCP nach EU-Recht incl. Belehrung 
nach IFSG - Präsenz
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen

05.02.2025
(10-11 Uhr)
s122502

43,- 
[51,17]

Hygiene und HACCP nach EU-Recht incl. Belehrung 
nach IFSG - ONLINE
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen

05.03.2025
(8.30-9.30 Uhr)
s122503

43,- 
[51,17]

Hygiene und HACCP nach EU-Recht incl. Belehrung 
nach IFSG - Präsenz
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen

05.03.2025
(10-11 Uhr)
s122504

43,- 
[51,17]

Hygiene und HACCP nach EU-Recht incl. Belehrung 
nach IFSG - ONLINE
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen

30.04.2025
(8.30-9.30 Uhr)
s122505

43,- 
[51,17]

Hygiene und HACCP nach EU-Recht incl. Belehrung 
nach IFSG - Präsenz
Franziska Arndt M.Sc., ELAB Analytik GmbH, Siegen

30.04.2025
(10-11 Uhr)
s122506

43,- 
[51,17]
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Tagesseminare Tagesseminare 1|20251|2025

Ausbilder und AusbildungsbeauftragteAusbilder und Ausbildungsbeauftragte
„Lehrjahre sind keine Herrenjahre?!“ - Organisation 
in der Ausbildungsabteilung - Ausbildung gekonnt 
Struktur geben und durchführen
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster

23.01.2025
s172502

290,- 
[345,10]

Grundlagenschulung für Ausbildungsbeauftragte
Lars Meff ert M.A., Kirchen

07.03.2025
s172501

290,- 
[345,10]

Ausbildung 4.0 – erfolgreich mit digitalen Tools und 
KI arbeiten – ONLINE
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster

13.03. + 
27.03.2025
(8.30-12 Uhr)
s172505

290,- 
[345,10]

„Lehrjahre sind keine Herrenjahre?!“ - Auszubildende 
fördern und fordern – Zielgruppen- und 
kompetenzgerecht ausbilden 
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster

07.04.2025
s172503

290,- 
[345,10]

„Lehrjahre sind keine Herrenjahre?!“ - Fehlzeiten in 
Betrieb und Berufsschule vermeiden – Motivation 
der Azubis steigern – Konfl ikte vermeiden 
Sandra Beer, Wirtschaftspsychologin & 
Kommunikationstrainerin, Münster

05.06.2025
s172504

290,- 
[345,10]

Diese Seminare können für die dreistufi ge Fortbildung im Rahmen der Ausbilder-
Akademie genutzt werden. Die Anerkennung erfolgt jedoch erst durch den Zertifi zie-
rungs-/Prüfungsausschuss der IHK Siegen. Weitere Informationen fi nden Sie hier: 
www.ihk-ausbilder-akademie.com.

TechnikTechnik
Jahresunterweisung für Elektrofachkräfte
Jürgen Klockner, Elektromeister, Kälteanlagenbauer-
meister, Heiligenroth

19.02.2025
s162501

310,-
[368,90]

Elektrotechnisch unterwiesene Person (EUP)
Jürgen Klockner, Elektromeister, Kälteanlagenbauer-
meister, Heiligenroth

11.03.2025
s162502

310,-
[368,90]

Jahresunterweisung für Elektrofachkräfte
Jürgen Klockner, Elektromeister, Kälteanlagenbauer-
meister, Heiligenroth

13.03.2025
s162503

310,-
[368,90]

Sicher Arbeiten bei der Hydraulik-Instandhaltung
Maschinenbaumeister Holger Samrowski, Nochen

28.04.2025
s162509

310,-
[368,90]

Befähigte Person zur Prüfung von Hydraulikleitungen 
nach DGUV 113-020
Maschinenbaumeister Holger Samrowski, Nochen

29.04. + 
30.04.2025
s162510

620,-
[737,80]

Jahresunterweisung für Elektrofachkräfte für fest-
gelegte Tätigkeiten (EFKff T) und Elektrotechnisch 
unterwiesene Personen (EUP)
Jürgen Klockner, Elektromeister, Kälteanlagenbauer-
meister, Heiligenroth

07.05.2025
s162504

310,-
[368,90]

Wiederholungsfortbildung zur Leitungstechnik
DGUV 113-020
Maschinenbaumeister Holger Samrowski, Nochen

09.05.2025
(8.30-12 Uhr)
s162511

205,-
[243,95]
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AuszubildendeAuszubildende
Kompetent am Telefon 
Dirk Schöps, Siegen

31.01.2025
s182504

240,-
[285,60]

Schwieriger Kunde - was tun? Schwierige 
Gesprächssituationen meistern
Christiane Rolauffs, Personalentwicklung und Training, 
Mainz

17.02.2025
s182510

240,-
[285,60]

Briefe und E-Mails - Schreibwerkstatt für 
Auszubildende und Berufseinsteiger - ONLINE
Sabine Kramer, Villingen-Schwenningen

05.03.2025
s182501

240,-
[285,60]

Kompaktseminar Verkaufstraining für Auszubildende: 
Mit Begeisterung verkaufen!
Dirk Schöps, Siegen

12.03.2025
s182505

240,-
[285,60]

Mental stark - fit im Job
Susanne Jud, Sport- und Business-Coach, Neunkirchen

02.04.2025
s182508

240,-
[285,60]

Kompetent am Telefon 
Dirk Schöps, Siegen

08.04.2025
s182506

240,-
[285,60]

Selbstführung und Erfolgsgewohnheiten FÜR 
AUSZUBILDENDE 
Carmen Breuer-Mentzel, MINDtoring®️, Wenden   

14.04.2025
s182513

240,-
[285,60]

Mental stark - fit im Job
Susanne Jud, Sport- und Business-Coach, Neunkirchen

22.05.2025
s182509

240,-
[285,60]

Zeit- und Selbstmanagement für Auszubildende
Christiane Rolauffs, Personalentwicklung und Training, 
Mainz    

26.05.2025
s182511

240,-
[285,60]

Kompetent am Telefon 
Dirk Schöps, Siegen

03.06.2025
s182507

240,-
[285,60]

Rhetorik für Auszubildende
Lars Meffert M.A., Kirchen

10.06.2025
s182503

240,-
[285,60]

Organisations- und SekretariatspraxisOrganisations- und Sekretariatspraxis
10 FINGERSYSTEM an weniger als einem Tag –
„Blindes“ Schreiben mit 10 Fingern auf der Tastatur
Gunda Heck, language4you, Wilnsdorf

25.03.2025
s032505

310,- 
[368,90]

Korrespondenz mit Stil - E-Mails und Briefe 
zeitgemäß und leserorientiert
Antje Barmeyer, Detmold

20.05.2025
s022501

310,- 
[368,90]

Professionelle Serviceorientierung am Telefon und 
Empfang
Antje Barmeyer, Detmold

21.05.2025
s022502

310,- 
[368,90]



2025 in unseren attraktiven Seminarräumenin unseren attraktiven Seminarräumen

Mit unserem Seminarangebot decken wir ein breites Spektrum an Fach- und Themen-
gebieten ab. Profitieren Sie von dem aktuellen Wissen und den fachlichen Erfahrungen 
unserer Referenten und Trainer. Wir freuen uns, Sie bei uns zu begrüßen!

Unsere Seminare finden von 08:30 – 16:30 Uhr statt. Hiervon abweichende Zeiten 
werden in den Seminarbestätigungen mitgeteilt. 

Gerne berate ich Sie persönlich!
Silke Meffert: 0271 89057-19 | meffert@bbz-siegen.de

Sprechen Sie uns gerne an! 
Wir erstellen Ihnen Ihr 
individuelles Angebot, 

inhaltlich und zeitlich flexibel.

Berufsbildungszentrum (bbz) der IHK Siegen
 0271 89057-0 |  info@bbz-siegen.de
 www.bbz-siegen.de |   bbz siegen
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Inhouse-Seminare

Berufsbildungszentrum (bbz) 
der IHK Siegen
Birlenbacher Hütte 10
57078 Siegen

Concorde Hotel
Kampenstr. 83
57072 Siegen


